网上签约系统用人单位使用说明
一、网上签约流程
[image: ]
二、网上签约操作步骤
[bookmark: _GoBack]1.用人单位登录
登录网址www.91job.org.cn，注册后登陆。
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2.签约授权
“签约中心”——“签约授权”，单位提交签约授权申请
[image: ]

在申请网签资格时会进行实名认证，实名认证方式有两种：调用实名认证接口、用户上传手持证件照。
3.等待省里审核
单位提交签约授权申请后，由省招就中心主站进行审核，审核通过后，单位才能向学生发起签约邀请，审核时间一般为1-3天。
4.单位邀约
“签约中心”——“发送签约邀请”，单位向学生发起网签邀请。
[image: ]
搜索符合条件的学生——加入邀约列表——使用邀约功能。如果显示“该学生无法签约”，请联系学院辅导员审核生源和就业推荐表、开通网签权限。
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填写签约信息，发送签约邀请。
[image: ]
5.学生应约
学生在单位邀约之后可以在学生中心的学生首页签约中，接受网签邀请。



6.学校审核
学生接受邀请后需要学校审核，用人单位可查看学生的审核状态。
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7.单位盖章
学校审核通过后，单位如需要盖电子章则需要先申请电子章。如不需要，则需要先下载协议书。打印出来线下盖章后再上传协议书图片（只能上传jpg,png，jpeg图片格式）。上传协议书成功或者自动盖章后，即完成签约。
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三、网签解约操作步骤
1.学生发起解约
“签约中心”——签约解约管理——解约中，可以查看目前申请解约的学生详情，点击确定或拒绝。
2.单位发起解约
“签约中心”——签约解约管理——解约中，可以发起解约，上传纸质解约函，提交，等待学生应约、学校审核通过。
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